-DMS — eine L¢

DATEV

Losungs-
Partner

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Lésungspartner
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Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic

Ausgangssituation

Ein Mandant
ruft an...

Wo finde ich jetzt
schnell die Antwort
auf die Frage ...

systemhaus

.. und moéchte kurzfristig

Informationen
zum Buchungsstand
seiner Belege

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

Seite 2
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systemhaus

REE § % §um "

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Fundstellen von Informationen

...In Kanzlei-Rechnungswesen?

- in der Ordnerablage
- in ,meiner® Ablage ....

- im Kanzleiarchiv

... Ist das der aktuelle Bearbeitungsstand?

iIm DATEV DMS -

lhr Archiv ist nur einen Mausklick entfernt ...

Naumann-systemnaus, DA | EV-DMS Losungspartner  Seite 3
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systemhaus
Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Vorteile und Nutzen

Reduzierung von Suchzeiten

m  Strukturierte Ablage der Dokumente nach einheitlichen Ablagerichtlinien
= Standardisierung

m Alle geschaftsrelevanten Dokumente und Informationen stehen fiir einen schnellen Zugriff in
DATEV-DMS bereit

= Exakte und sofortige Auskunftsbereitschaft

Revisionssichere Archivierung

m  Lickenlose Nachvollziehbarkeit aller Bearbeitungsschritte
= Sicherheit

Rationalisierung durch digitale Arbeitsablaufe

®m Dokumente werden uber DATEV-DMS im Unternehmen verteilt
= Verflugbarkeit

m Entfall von Wegezeiten und zeitraubenden Umlaufen
= Minimierung von Durchlaufzeiten

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 4




REE § % §um

Vorteile und Nutzen

= Flexibilitat mit den mobilen Varianten

= Schnelle Einarbeitung
= Optimierung der Arbeitsablaufe

Unterstltzung fur die Arbeit mit digitalen Belegen

Rechnungswesen uber Digitales Belegbuchen
= Zeitersparnis

Reduzierung des Papieraufkommen

® Nachhaltige Verringerung des Papieraufkommens
= Kosteneinsparung

systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic

Abbildung kanzleiinterner Rollen — aufgabenorientierte DATEV-DMS Oberflache

® Arbeiten von unterwegs / Home-Office / Niederlassung

® Individuelle Gestaltung entsprechend der Arbeitsanforderungen

m Direkte Verknipfung der Belege aus DATEV DMS classic mit den Buchungen in Kanzlei-

im Arbeitsprozess und im Archiv moglich

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

T

Seite 5
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Bedienung

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic

temﬁaus

-

Eingang

e

Dokumente

Posteingang

@Ii“—‘

Postausgang

Sachbearbeitung

Indiv. Anpassung des
Arbeitsplatzes

GBS P XB e | e

P Y imy &
Mame
7= Dokumente <Komplett=
SCAN,TIF
1 sCan.TIF
SCAN,TIF
SCAN,TIF

4 I/\

Eingescannte Seiten
werden zu

Dokumenten
strukturiert

|

W 0w W e G E e
3

| DATEY-DMS Classic - [Anmeldename : SEKR 10.12.2004] o =1
Dokumente  Bearbeiten  &rchiv Optionen  Werkeeuge  Fenster  Hife  DATEV-DMS Hilfe
I red HESW| 2 E | oo a|c O]
Eigene Korbe J .
' i Il DOk SR | () i [€ Doku-nr: / [21%] =10l ]

¥ inemaet
Fu-u— ot Rk evngon ek "'!'! gr__,,r"'"
e
Hinweis; r f%@ﬁ@w aad|
Motiz: T k.@“ﬁ‘
| hiar
Bewerkung e
| Salidsritatscnsen
=
is
=
Fantsntasma

fArk der Slreerbatasians
Doy Barchaid ist mach & 144

Fislgaseaticl srrviden
alr Bramasatuag e

C enrhln il Gteer
Abherwecheenn CStichiag 200720000

P sarmits gekiigt
1 mithin mind mrist strickte

BT s
R e ateag

Btk
L P S N

Bead cstumesn_wit
Eroftraluws S Shemn. feacblog 2 89058
~anr BERE

Moy Bubhaben van 30T, 73 K wird erabatbet ool

- Soll.lnlL.l
m 'I

mugch

Gescannte Seiten
kdénnen mit Post-it,
Textmarker, Pfeilen

und Stempel
versehen werden

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

\
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systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Indexierung

PE-Satz
erstellen fur
F&B

Fillen der Felder
fur die Ablage und

die Weitergabe —
nach FS?B measteingangs-Ablage - |EI|5|
PE am: I'I 9.03.2002 Art PE: |§'| 22, Abz 2 M1 Al i]4
Dokument-Art: IESt-Eescheid j Abzender: IFinanzamt
| Abbrechen
Mandant: IMeiermuster, K.arl j'l 000& j I ablegen in E—
Ordner: |D3 Steuer-bkie Fegister =
IEinkDmmensteuer S-S5 03 Steuer-dkte
[EStBesched 2007 | vom :g Mlinolt
f Auswahl der W IEDU? W I Posteingang offnen ... | IS il ormenstew
A dndagﬁgb'\"' . aus W Fistam:  [15.03.2008 wam | g g::”;g::;;‘;‘f
er oaer b
SDV mit z. E.: IEell:-I:ueispiel, Gis&ﬁ/ j Mandatz-Wer.: IBraunmuster, Guztay -2 Grundsteuer
. i - -1 Kapitalerragster
sofortigen Vorschlag Doku-Status: |cffen ] aurKenntris, — | "B Koperschaftser
des Mandats- Bemerkung: 3

F.ormespondenz | -
1 | *

Verantwortlichen.

N

Mandatsverantwortlicher wird
als z.E angezeigt
Das Dokument wird sofort an
diesen weitergeleitet.

Grafischer
Ablagerahmenplan

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

Seite 7
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Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Suchvarianten

systemhaus

[ Sachb =10 x|
freie Suche:
M andanten-Mr.: | ﬂ Mandanten-Bez.: | ﬂ Suchen
Ordner: ﬂ Reqister: I ﬂ Felder lesren
Betreff: ﬂ
m M- Abbrechen
Freie Suche \/ﬁ I ﬂ Diakurnent-5 tatus: I j
nach Mandanten-Nr. Arwendung: Dokurnent-Hr.:

7 Fiist [ 19,03 2008 = Jf119. 032008 =] e [ 032008 = fig.0a.2008 =]

[ Mach Telefonnotizen suchen

Betreff usw.

™ Mach Yorgangsmappen suchen ¥ Mach Handakten suchen

Trefferliste der ausgefuhrten
Aktion oder Suche mit

Statusanzeige

Yolltext-Suche: I

teste Suche: 20643 |Dokhr dnderung .. [MML | Mandant Betreff ﬂ/
ST 20745 19.03.2008...10002 | Chipexempel, Ve... |Formulare el
20744 19.03.2008...{10003  |Frohlichtest, Jirg... Berechnungsﬁs/ efh
Kenritnis 20743 19.03.2008...|110003  |Frohlichtest, Jurg... Folmul.ya/ el
Frist 7 Tage 20742 19.03.2008...{10003  |Frohlichtest, Jiirg... Eri}c// erh
20741 19.03.2008...10001 | Calderonetest ... |Berechnungslisten: Informat. .. | e
Wi 7 Tage -
20740 19.03.2008...10001 | Calderonetest 0... |Berechnungslisten: GewSt-... | erh
20739 19.03.2008... 10001 | Calderonetest 0... |Berechnunagzlisten: GewSt-... | erh
Arbsitsliste 20738 19.03.2008...|110001 | Calderonetest 0... |Berechnungslisten: GewSt-... | el -
1 | 3
Erstell-Liste Bearbeitzn | Drucken | Indes... | Speichern... Anzeigen
zu Postauzgang Abholung K.opieran Doku erledigt | W loechen Kenntniz gen.
Weiterleiten... K.opieren als Link M W zetzen . [Kenntnis setzen.

Feste Suchen
pro Mitarbeiter

Aktionen zur schnellen Weiterbearbeitung

das Dokument ,erledigt setzten® usw.

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

des Dokuments z.B. ,Weiterleiten“ ,“WV eingeben® und

Seite 8
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Outlook-Integration
Versand von DMS-Dokumenten

T

systemhaus

Ein oder mehrere
Dokumente werden in
PDF konvertiert und
gemailt.

Ein Link des Dokumentes
wird versendet — fiir den

ken | /‘rf(

Das Dokument /

wird direkt per
Outlook versendet

B etreff Status Tvp Pa Dokuart  |[Erh =
Outlook ist ..|ER Fundendienst affen tif Sar
vollstandig in A i =3
DATEV-DMS .| ER Warung CNC EEE"_"E'“"“ Sai
A A nzeigen
Integriert. ..|ER Klmaanlage Druckgen San
|ER soeich Sel
" . peichern. ..
Samtliche ) [eR cel
Dokumente kénnen TR Inefese,.. s
direkt Versand, in Elnefizcken
- -|ER Auschecken Ja
PDF Konvertiert )
..|ER Anderungen verwerfen 5/
Zn? S%ga_r acl)s Hlook |ER Adhoc Geschartsfall starken. .. ,{
urgape In Outoo = —
verlgni]pft werder ..|Yertrag, Geschaftsfuk Geschaftsfall starten... i

Mandank anrufen. ..
Senden per E-Mail

internen Gebrauch sehr
hilfreich.

In PDF konvertieren
In POF konvertieren und per E-

M%

Link per E-Mail versenden

Ein Outlook-

aufgabe mit Link erstellen
QCR-Erkennung durahﬁjhren

Ein oder mehrere
Dokumente
werden in PDF
konvertiert.

Die automatische Texterkennung
wird direkt angestol3en

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

Aufgabe wird
erstellt und mit
dem DMS-
Dokument
verknUpft.

Seite 9
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Ablage von Telefon- und Gesprachsnotizen

systemhaus

Die Erfassung kann
direkt im Programm, aus Bemerkung:
der Eigenorganisation
oder uber eine
Verknupfung auf dem
Desktop gestartet
werden.

Herr Muster-dbachluzs hat angerifen und braucht noch falgendes:

Bitte noch RR am Handy, wenn erledigt.

k. Abbrechen DATEY-Telefonie

BB Telefonnotiz =101 %]

Mandant: i.-'l'-.nh:un Muster-Abzchluzz j'I?EEEI j Meu
- Auftrag: S5-dbschluss "IEEIEIE.-"'I = Meu
Uber DATEV-DMS I J J_ _
konnen einfach Telefon- Ordner: | | ablegen in:
oder Gesprachsnotizen Register: | | [Bereich
abgelegt werden. Betreff: | j % Sblahmenplan

z. E: ITester, k.arin j zur Eenntrig: r:ﬂ -1 Ra

&
Doku-Status: l.;.ffen LI -] KANZLEI

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 10
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Revisionen:

Samtliche
Anderungen und
der Verlauf von
Dokumenten
werden
festgehalten und
sind per Mausklick
ersichtlich.

1. Dokumente wurde
von Mitarbeiter
~SEKR" eingescannt.

Versionsverwaltung (Revisionen) und Workflow

Revisionen bearbeiten

T

systemhaus

5. ... und letztendlich
per Post von
Mitarbeiter , SEKR*

imedndert: am Ty

versendet.

Fommenkar Revis%__{_-\

23.08,07 16:24 |SEKR (Sekretariat)

23.08.07 16:19|56 (Sachbearbeiter)

)
/

Per Post wersendet (Stanel) - Seky 4
AnRzENgen I

23.08.07 16:18 | CHEF (Kanzleieitung)

’HEF hat Kennknis genommen - CHEF |2

23.08.07 16:06 |56 {Sachbearbeiter)

Zu Postausgang geaeben (Stapel) - 56
Indei |

qgeprift, 1.3, 1,

23,08.07 15:50|SEKR (Sekretariat)

20

Laurieren

\K 4. Dokument \

wurde von

Mitarbeiter ,SB*

2. .. von Mitarbeiter
,SB* geprift und mit
Post-It versehen...

zum
Postausgang

gegeben.... /

3. Benutzer ,CHEF*
hat das Dokument zur
Kenntnis genommen

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 11
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4 h

Grafischer Aufbau
der Mandantenakte
nach Ordner und
Register und
Veranlagungsjahr.

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Suchvarianten

systemhaus

Dynamische Anzeige
der Mandantenakte nach
Datum absteigend sortiert.

Mandanten-Bez.: Chipexempel, Verena j
7] |. 44 |DokMr. T |Sndering a ETHl Betreff Statuz | Anwen... .. A
_@ Mandant / Ordner / Register /W)
|| 10827 21.08. 2006 R e e 10002 o [] 3}

(5 |

] Aldata-buster GmbH
[ Altexempel, Frieda

] Alexempel, Theo

| Angebattest, Andreas
] Ankautbeizpiel, Wilkelm
[ Aushubtest e G.

] Baldertest, Hemann
[ Baklerbeispiel. Comelia
. Calderonetest OHG
-3 Chiperempel, Yerena
=5 10002

1 01 Stammakte

_03 Stever-dlkte

N Einkommenstever

=3

GrmbH

L Jiingen

r OHG
ster, Bemd
Eohne k.G
pel, Fred

A

2] 02 Jahresabschiul / Bilanzen

Besonderheiten £ Aktuel

eitere Dienstleistungen

2l

10130 |21.08.2008
9603 |09.05.2006

L el e e e gj

9003 |09.05.2006

§102  |09.05.2006 Y N 0 11 PEE
[ |HE N |l

sawnskliing
e
l

Achtung: Anderungen in der Yorschaw werden nicht gespeichert. i

8043 | 09.05.2006
7923 |09.05.2006

7863 |09.05.2006
EE31  |09.05.2006

£551 |09.05.2006
£533 |09.05.2008
B432 |09.05.2008
| | 55 |oanszo0
| 5759 |09.05.2006
4950 |09.05.2008

4655 | 09.05.2006

HEd|

IE Kommentare \lE\ Ankagen \E Seiten

3343 |09.05.2006
37 |09.05.2006

4 | \
Bearbeiten | Drucken Itndes... | Speichern... \Qzeigen
zu Postauzgang Dioku erledigt W ldzchen Fennthiz gen. \
WWeitersiten... Dok offen WY zetzen.. Kenntris setzen. . \ \

Individuelle Gestaltung der
Struktur moglich.

Anzeige des Dokumentes

Weiterbearbeitung durch Aktionen und schnelles Wechseln
zum nachsten Dokument

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

Seite 12
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Neuerungen
DATEV DMS Schnellsuche

”‘systemhaus

Suche in DATEV DMS ...

2 DATEV-DMS

cien - = Aktuelle Oberflache
Regits i Foperees a
= [~ L~ M (13
w . uche via ,Betre
Dokumente e [ I =l 22
Dokumenthr:
. :
w ~| ®mwe (O 88| 15,02 2007 5
offen —
>
ﬁ [Anderung sm [MNe__[Mandant | EEE Totats ~we
- 09092005 .. 1000 Flechnung 2005000006 erlediot 2N
Ausgang 11837 |09.03.2005... 1000 Rlechnung 2005-000008 ereciot o . . . M
> | Ergebnis der Suche in der ,Trefferliste
W 11544 09092005 | 10800 |Baidentsst Hemmann | Rechnung 2005000501 test__ erledigt e A L ”
— 28072005 | 10600 |Baidertest, Hemann | Rechnung 2005000500 ctledigt
ﬁ‘!ﬁ
Posteingang
ﬁol‘ﬁ
»

...0oder DATEV DMS Schnellsuche

H

nnnnnnnnnnnnn

E Driscken Sie F1 fur Hifel

Dokumert - Bereich kurnmer Marme Ordrer it
M
. . . © @j Rechnung 2005-000006 STH Hauptkanzled KIS 04 F
Ergebnis der Suche in der ,Trefferliste ) Aachnung 2005000006 578 000 Musterkanzlei 04 FIBU
inkl. Direktaufruf der Dokumente B Rechnung 2005-000008 5TE 1000 Hauptkanzle KI5 04 FIBU
@_] Rechnung 2005-000500 STE 10600 Baldertest, Hermann 01 Sta
W 5TB Baldertest Hermann tamnmak
4] : 3
Alternativ zur aktuellen Oberflache eine Suche i it
via ,Betreff* in der WINDOWS-Taskleiste '

eGSR T € 8 o @
L

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 13




T

Neuerungen
DATEV DMS Schnellsuche

“s:y'stemaha us

72 Naumann-Systemhaus - Thr Systen.: ==tner - DATEV-DMS - CeBIT 2008 - Nachlese & Inipressionen - Windows Intesnet | =12

Gﬁ' = 7Y hetgfivereme, navmar-systembous, de/ TN it-rowsfuebi-2003- nacHese-argressionen-4. htn =11l X e sear P -

B o us

%4 A |7 Naumano-Systerhaus - The S - DATEY-D.., l | @03
| N |

LB N i | H BN i EEN | Nna _al!'

Start Top Aktuell

- » DATEV Update 19.1
| Aktue Dokumen

Lisungen

| Dienstieistungen

P DATEV

Irrgarten Internet ries:g
ermagnet

Schnellsuche:

Termine

van
Gghchten
sens in einer

P Jobs & Ausbildung

Die DMS-Schnellsuche kann Il service-connect
auch direkt im Internet-Explorer S
eingeblendet werden. Bitte vormerken

Informationen
e L l.'JII;igﬂf = wi nemanagemant
{ahe srleben mit DATEV DMS

Hier einige Impressionen:

Flash-Dema
ﬂ- (7.1 MB)

umenten-Managemant fir . . ¥ 1 Termine

Live Erlebnis: "Buchfihrung mit Zukunft” mit Steuerberaterin Christina Riittger
chaftsvorgange im Griff -

nahmen, 1HK Hanau

: s - Mo Di Mi Do Fr Sa
ernehme e o : § il 3 = 14 E
T " | ; : |

_UI S Vertrauenswirdge Stes

[ 109%

ol

DS durchzuchen

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 14
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Volltextsuche
Fundstellen werden farbig markiert

Bei der Suche nach Dokumenten
Uber das Volltextfeld einer
Suchmaske werden die
Suchbegriffe innerhalb eines

i | T b el Sladu
oy g _:_J Chohiumerd K
Lrpesraareg E:Emiu.he
| R [Beve T
7 |0B04 2006 | 13062 | Metelonto G | PE P4 ESE 2001 edeck i
Esrcguiy [B022005. [10000 [Hacknemualm, . |FE Fa £S5 200 sy i
220 o000 [Hedkneme . FE FAESS 200 s "

Stevernunmer

temhaus

| 7
Sys

Volltext-Suche mit den Begriffen:
,einkommensteuer AND bescheid
AND 2001¢

Seite 5
N fiir 2001 Gber
Einkommensteuer, Selidarititszuschlag
und Kirchensteuer

Dokumentes in der Ergebnisliste
farbig hervorgehoben. Tritt der
Suchbegriff erstmalig in einem
Dokument auf, wird er grin
hervorgehoben. Bei weiteren

ab Soandera

ungabon

Treffern, auch fur weitere
Suchbegriffe erfolgt eine gelbe
Markierung.

Mit der TAB-Taste kann einfach
von Treffer zu Treffer im
Dokument gesprungen werden.

Alle Treffer werden im
Dokument farbig markiert
und kénnen direkt
»=angesprungen®“ werden

gozahlite Kirchenstewer . . . . . . . . . .. . &4 4. . 17.89
Steuerberatungslosten . . . T U 1.636
Beltrige und sodes pach § 10 b ESLG i . TH0
Susme der usheschrlnit absugaflhigen Sonderausgabsn . 20,232
ab boschrinkt sbziebbare Sondecausgaben
Suses der Veraicherungsbeitcige e 28.912
FOrwegabang ' o e v v e ile e ww—aE s
Hipderung nach § 10 Abaatx 3 ¥r. 2 ES 5.1%0
verbleibendor Vocwegabrug £.810 5.810 6.810
verblelbende Versicboruogsd——" %, . . . . . . . , . . . ZZ2.102
abzichbar 5.220 5.%220
varbl oiban 6.88%
davon hi e Il o T T YUIP Z.610 2.610
abz ahmen des § 10 Abaatz I ESELE . . . . . ... . 14.640 - 14,640
versCounrndos Einkommen . . . - . . ¢ s & + & o 5.8 5 & 4 a-a 45,358
dar Eink
gtiern pach der Splittingtabolle #45.358 . . . ., ... 177.3%0
Einkomsensteusr . . . . . . . e LA L = AT A I 177.3590
ung Fir Rinkinfte ans Gewerdobobriod . . + & o« o' & 2 2 = 4 24 24 s . s s 25.857
onde Eiakomuststonsr . . . . . . . . . . oco- s aa e e e S e he e 151.533
dor Eirchonsteusr
cunrodes Einkossen . . R v e g45. 158
ntfallends Biokosssnsbener . . . . .crcw. . 177,390
% ohbe Anwendung dez § 35 EStg)
®v  Kircheosteuer 9 X von 177 235070 1 GEL 1R

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner

Seite 15




TIEE

DMS Individuell

Wissensmanagement [ Infothek

‘systemhaus

Beispiel: Fachliteratur / Wissensmanagement / Infothek

Wissensmanagement / Infothek

Wollkest

erknipfung mit ARD bzw . OR moglich.

Volltextsuche

Betreff

F.nappzchaft Bahn See, Minijob

Minijobz, Infarmationen

DFL; Bundesligareport 2008

BMF, Schreiben 13.3.2008, Eigenheimzulage

DATEY Mews wom 20.3.2008

DFL, Bundesliga K.arten 133,08

DFL, Torzchutzenlizte 13.3.028

DATEY, Sprachverarbeitung in der Steuerk anzlei

ECM. Eigene Prozesze Hinterfragen

Dol T, Gute Argumente fiir digitale Archivierung

DATEY, Fachtagung firzte

Seminar. DATEY Stiftung

uber den Inhalt gﬂ”ﬂ“‘;ﬁ;;
aller Dokumente = 24042,
05.04.2..

& 26.03.2..

23.03.2..

(G| @ 13032

_ 13032

= 02.03.2...

{B1], ozoaz.

02032

27.022..

Y 0112

[ 30.11.2..

1] | '

!nh,altv_erzeiy:hnia,__D.-’-‘-.T EW Mews

:~[C1 BFH Unteile
LER NATE
P I : E
b= «
|
{ h |
& Ly
=
b -

Trefferanzeige

_

LVorschaufensterJ

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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DMS Individuell
Beispiel: Die Status-Mandantenakte

syste mhaus

mstatustandane 1ol
I . DOKL STATUS | 110 [DokNe T [Endenung an | MNG I andant Betretf Statuz W) Frist
escnreipung: =
ﬁ Mandant / Statuz / Mitarbeiter EE, 362 04.07.2008 ... 10000 |Hacknermuster, ... |PE Fa Ennnerung dbgabe .. | offen 2007
Hier eine Status- % Adiva Computertechnologie ) 163 |03.07.2007 ... (10000 |Hacknemuster, ... |EStBescheid vom 23.5.2003 offen | 2003;
. - ADM, Advanced Database |u = 5 % .
Mandantenakte1 d|e .0 Aldate-Muster GrbH rﬁ 158 2208.2007 .. 10000 {Hacknermuster, ... |AP Begleitblatt Prifungspra... |offen 2006;
SOfort Uber a"e Offen D Allnet 137 14.11.2006 .. (10000 |H&cknermuster, ... |Belege ESt 2005, %W, Hink... |offen 2005;
d | d t [:l Angebottest, Andreas 136 06.11.2006 ... (10000 |Hacknermuster, ... |Mistvertrag Hauptstrazse /. | offen
Cln e“r SHelfefiin -0 Ankaufbeispiel, Wilhelm ) 132 |1010.2006 .. (10000 |H&cknermuster, ... |ESt Bescheid 2001 vam 18... | affen 21102,
Vorgange zum - [:' Shshilhlest o5 B @ 13 10102008 [10000 [Hecknemuster, - [EStBescheid offen 1610.2.
d Baier & Schreider GrmbH -
Mandanten BranzelMuster GrbH B 125 |21.08.2007 ... [10000° [Hicknermuster, ... |Mai, Vertragsabstimmung | offen
berichtet. Calderanetest OHG 49 |12.00.2006 .. 10000 |Hacknemuster, ... |EStBescheid offen | 20085;
Chipexempel OHG B 42 |[14.09.2005 ... 10000 |H&cknemuster, .. |Einspruch affen

Die dynamischen
Masken lassen sich
einfach erstellen und
allen individuellen
Bedirfnissen
anpassen.

Chipexempel, Yerena
DFL Deutsche Fuzshall Liga GmbH
Dyrberg und Kern
Frohlichtest, Jirgen
Fuzshallexempel, Firma
E Hacknermuster, Bernd
: H-E] Abholung
B erlechgt
-2 B
Humanltastest EmbH
IHE. Hanau-Gelnhause-Schiichtern
|ngrammmicro
tderklmuster, Ronald Dipl.
tetallkontor GmbH
tullertest, Horst
MuzterlzmbH
tusterholz GrbH
hWE Werlagzgesellzchaft

Maumann-Syztemhaus
Siiner Tectrain 20000

JDELLDDED EP

LbppLDDRDDE
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DMS Individuell
Beispiel: Die Status-Mitarbeiterakte

systemhaus

) [ Skatus Mitarbeiter -0l x|
BeSChrelbunq' DOKL_STATUS 2 |DokMr W |énderngam [MEn [Mandant Eetreff Statuz |4 Frist
: : i i IS @ 362 04.07.2008 ... (10000 |H&cknermuster, ... |PE F& Ennnerung Abgabe ... |offen 2007;
Hier eine Status- = M|talbe|t.er.f'5tatus )
. . B admin & 31 17052008 . (10110 |Merkimuster, Ro... [Vertrag, Softwarepflege offen  |2008:
Mitarbeiterakte. G- Bisthoff, Oliver
B[] Elatter, Jozeph
Mit wenige Klicks -] CHEF
. E-[] Geschiftsksitung, L.
besteht sofort die BWE Held, Markus
komplette Ubersicht & Kliensmann, Jiirgen
d h off B0 Merkel, Angela
€r nocn orienen M- Miintefering, Franz
Aufgaben von M- Sachbearbeiter, Symbio
. B[ Sachbearbeiter, U,
elnzelnen M- Sauerbier, Bemnd
Mitarbeitern R
=0 erledigt
. . L@
Die dynamlSCher! B3 Schnel, Fred
Masken lassen sich B[ Schnel, Sabine
5 B Sekr
elnfat_:h e_r_stellen und R fdiadi
allen individuellen G- Sekretarin, L.
TP B-I] SEKRwp
Beddrfnissen - Stoiber, Edmund
anpassen. B0 waDMIN
M- =SB

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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DMS Individuell
Beispiel: Das Dokumenten-Center

systemhaus

X 1 DMSDocumentCenter ¥.1.0 - Auswertungen iiber I ARCHIY [angeme‘li:leteie-.BEﬁul:'zei‘i:':EHEEjL_ |
B escC h rel b un q Datei  Ansicht  Extras  Auswertungen 2
0 Suchenin Spalte: Suchen nach:

Mlt dem DMS- IMitalbeitel L! || | g%'
DOkumenten-Center Mitarbeiter & I Offen I Zu Postausgang | Frizt 7 T age I Erist heute | “Wiedervorlags ¥ Tags ! Kennthis I
sehen Sie den Status Kanzleineit 45 a 4 4 16 3
der gesamten Kan Zlei Bierhoff, Dliver 7 0 2 2 0 0
. . Elatter. Joseph 2 0 i} 0 1} 4
auf einen Blick. CHEF 1 0 0 0 1 0
Geschaftzleitung, LI 0 o i} 0 0 i}
Held. Markus 2 i} i} 1} 1 1}
Je nach IFisa o ] ] o 1] o
. Inzo, 5B a a a a a a
VOI’eI nste”ungen Klienzmann, Jiirgen 4 i} 1] ] i i
Merkel, &naela 5 a a a i] i
werden offene, Miintefering, Franz 1 o o o 0 o
0 Posteingang. L. 1} 1} 1} 1} i] i}
fristbehaftete oder Sachheatbeiter, HFL o 0 0 o 0 i
g Sachbearbeiter, 5pmbio 4 1] a a 0] 0]
Dokumente mit 5 achbearbeiter, L 1 o 0 0 1 0
. S auerhier, Bernd 5 1} 1} 1} 1} 1}
Wiedervorlage 56 2 i] i 0 5 0
oo . . Schnell, Fred 4 a 1 1 2 1}
Ubersichtlich Sehnel, Sabine 1 o 0 o 2 0
. Sekretariat 0 0 1} 0 1} 1}
angezeigt. Sekietariat, WP 0 0 0 0 0 0
Sekretarin, U. i} i} i} 1} 1} i}
Stoiber, Edmund o o 0 0 2 £}
Teamleiter, L1 o n} o o 0 o
waLMIN 53 0 1 1 1 1
#IMPORT i} 1} i} 1} 1} i}
zz-dtengine o 1] a ] 1] a
zz-0CT o i} i} 1} i} i}

| Letzte Aktualisierung: 23 08,2008 09:57:30

[Keine autematische Aktualisierung | 23 08 2008
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systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Schnittstellen zu DATEV und MS Office

Z¥|DATEY-DMS Classic - [Anmeldename : SEKR 10.12.2004]

=18 %]
Fenster Hilfe DATEV-DMS Hilfe
Alle Steuerprogramme S8 HE G| 2@ e8|l o o0 ProCheck comfort

B s5achbearbeiter-Arbeitsplatz -10] x|

fieie Suche:

Mandanten-Nr.: I—ﬂ Mandanten-Bez.: Mj Suchen Elgeno rg a-n I Satlo n =
Ordrer: ﬂ Register: I—i Felder learen Faktu rleru n g

Betreft:

- [ — WM P —— Abbrechen

Erledigung: —ﬂ Diokurnent-Status: ﬁ
Anwendung; ,— Diokument-Hr.: | L O DAS A u SWe rt u n g e n

.......................... und Druck

[~ Mach Teleforinatizen suchen [ Nach Worgangsmappen suchen 7 Nach Handakten suchen

Yolltext-Suche: I
feste Suche: 2728 | DokNi T Sndeng [ MN. | Mandant Betreft Stah -
S 20748 19.03.200... (10002 | Chipexempel. Ve... |Formulare erle LO h n = BeSC h el n Ig u n g e n
_— 20745 19.03.200... 10002 | Chipexempel. Ve... |Berechrungslisten erlec
Kenntnis 20745 19.03.200... |10002 |Chipexempel. Ve... |Formulare erlec
Frist 7 Tage 20707 19.03.200... | 10002 | Chipexempel. e... |Brief an Mandanten offer
20705 19.03.200... {10002  |Chipexempel, Ve... |Fehlende &ngaben zuP
WY T T
|rendiaha (@ 2065 1303200 10002 |Chipesempel, Ve, |Bescheid Finanzamt offer Lohn und Gehalt
20694 19.03.200... (10002 |Chipexemnpel. Ve... [Mail aus DATEY-Briefkasten |erlec
EaTa e [Ej 20688 1802200... (10002 | Chipexempel, Ve... |Fomulare erle -
— 4] | 3
Erstell-Liste S | e | B oy 2 .
Beahaten Diuckern Ity Spaicheir Anzeiger DAT EV B rlefkaSte n
zu Postausgang Abholung K.opieren Droku eredigt | W lgschen Kenntnis gen.
wieiterleiten. .. . Kopieren als Link | Doku offen WA setzen.. [Kenntnis sstzen..

DATEYV Telefonie

Microsoft Office

[ [cviscken Sie Fi For HiF!

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 20
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systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Zusatzmodule

Zusatzmodule DATEV DMS classic

DATEV DMS OCR DATEV DMS OCR DATEV DMS DATEV DMS

Buchungsassistent Vorgangsmappe Mobile Client

® Erkennung und m Volltexterkennung m  Virtueller m Bevor Sie die
Prifung von von Schnellhefter fir Kanzlei verlassen
Buchungs- Dokumenteninhalten projekt- oder synchronisieren Sie
Informationen und nicht nur innerhalb vorgangsbezogene die gewinschten
automatische Office-Dokumenten. Dokumente Dokumente aus
Ubernahme in die sondern auch ® unabhangig der DATEV DMS auf Ihr
Buchungszeile innerhalb jeweiligen Laptop.

®m Lerndatei schlagt Bilddateien (z.B. tif, Ablagestruktur m Egal, ob Sie beim
automatisch die Jpeg) m Bessere Ubersicht, Mandanten oder
Kontierung vor ® Ermoglicht z.B. bei Projektarbeit einfach von zuhause

m Laufende Volltextrecherchen ® Inkl. arbeiten mochten —
Buchfihrung wird uber den gesamten Vorschaufunktion Ihre Informationen
schneller Datenbestand ®m  Schnellerer Zugriff aus DATEV DMS

® Buchungs- m  Gesuchter Text wird haben Sie dabei.
informationen farblich
werden nach hervorgehoben
DATEV DMS
ubergeben

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 21
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Zusatzmodul:

OCR Buchungsassistent

= =[] ]

ic fiir Vorlau

DATEV DMS

»7 V“éDetails T Hilfe

BT mit Buchung verbinden

als gebucht markieren

paar DEQ @

’%) Holztfachmarkt Zimmertest

Baumexempelweg 3
90491 Nirnberg
Tal-rir- D61 1/598898

P-4, s

L5
Musterhobelweg 5

Urnblsttern rit <+>

Betrag:

13406.65

13.406.65

systemhaus

Wahrend des digitalen
Belegbuchens in DATEV
Rechnungswesen wird aus den
erkannten Werten automatisch ein

Buchungsvorschlag erzeugt

Dretails
BelegDatum 1003 2005 BetragBrutta 13406 65" BelegMr 65

| Ubernehmen || Zeile leeren ”

Aufteilen |

20451 Numberg
i ) 10. Miirz 2006 :10- Mérz 2005
FUr unsere Lieferung am 10. Mirz 2005 berechnen wir: e ° L] °
Ro. nr. tcsos It ° L
Artikel Menge Preisigm gesamt ° 0. C
Beschichtete Platten Ahorn 300 gm 33,20 €qm 295000 € . Y ..
Kunstﬁtﬂ‘:’dekur Diamant weilk 50 gm 22,95 €qm 114750 € [ ] ° o
Designwirfel 25 x 25 cm, Aham 2 st 224 98 €'St 996 € ° . [ °
. ° L4 o
MNettobetrag 1155746 € ) Y Y
uuuuuuuuuuuu 3 B49,19 € °
. . A
Rechnungsbetrag 406,65 % ° L) ..
. o .
o . .
Zahiung: 14 Tage netta ° '. C °
]
L ]
Vielen Dank fur lhren Auftrag. L N > * ° Y
° ° O
Geurmene Musts rank (SLZ- 760 700 12) i 123465 . o °.
USH-ID- DE12345677T0 51 MNr 1 20A56TERG ° ° °
. . °e
® o
\4 < ‘A
W rngatz: Bl Gegenkta: Belegfeld 1: Beleqgfeld 2: Caturn:  K.ontao: 5
[EuR =] 1340665 |5 | 70000 E| IE5805 | [looe | 3400 E|
FOST1 FOSTZ FOST-Menge Skonto: Buchungstesxt:
|'I 1 |22 | |E rster Abrechnungszeitraum |E|

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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systemhaus
Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Einsatz bei Inrem Mandanten

: | Datenaustausch >
Kanzlei P _| FiBu-relevante « Mandant
Belege

DATEV DMS classic

fur Unternehmen

[ Datentrager / E-Mail

DATEV DMS classic 'Qy

die Losung fiir ein

konsequentes Ober DATEV-

Dokumentenmanagementsyste .
Rechenzentrum™

m (DMS)

Dokumentenorganisation
fur Unternehmen

Beleg-
Verwaltung
online*)

*) optionale intenetbasierende RZ-Lésung

aunmau&yssemmausm%I&MuDM&lneawgﬁjaaa"tmeg Seite 23
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Kanzlei

Kundenbindung

B Kompetente Beratung auch beim
Softwareeinsatz

» Intensive Kundenbetreuung
durch Weitergabe
vorhandenen Know-hows

» Wechselbarriere zu anderen
Steuerberatern

Cross-Selling

= Chance auf neue
Beratungsfelder beim
Mandanten

Starkung der Kunden-/
Lieferantenbeziehung

» Optimierung der
Bearbeitungsprozesse
zwischen Kanzlei und
Mandant

» DATEV als starker Partner bei
Einfihrung und Betreuung

) ]

Digital Archivieren mit DATEV DMS classic
Hand in Hand - Kanzlei und Unternehmen

systemhaus

Unternehmen

T

Kompetente Partner

B Beratung beim Softwareeinsatz
durch Steuerberater und DATEV
» Wissenstransfer

Rationalisierung der
Unternehmensablaufe

» Mehr Ubersicht durch
einheitliche und zentrale Ablage

» Kurze Suchzeiten durch
umfangreiche
Recherchemdglichkeiten

Sicherheit
I Digitale Archivierung aller
Dokumente und Belege
Optimierung der
Zusammenarbeit

B Austausch digitaler
Unterlagen

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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systemhaus
Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Einrichtung

Wie ,,kommt“ DATEV
DMS classic in meine
Kanzlel?

Welche Hardware-
Voraussetzungen sind
erforderlich?

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 25
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systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Einrichtung

EinfUhrungsprozess DATEV DMS classic

Einstiegs- Review
beratung
ca. 1 Tag nach 1 Tag

Bedarf

Hardwarevoraussetzungen
® Orientierung an DATEV-Empfehlungen
B Scanner-Leistungsmerkmale
Einzelblatteinzug (ca. 50 Seiten pro Min.), DIN A4, Duplex-Scan
B Speicherbedarf: ca. 3 GB p. a. (bei 10 Mitarbeitern)

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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systemhaus
‘ Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
,Bei der Suche nach

Dokumenten sparen wir
mit DATEV DMS classic etwa

2500 Stunden

pro Jahr.

Werden 30 € pro Stunde
als Kosten angesetzt,

sind das schon

75.000 €-

RA/StB Jirgen Petsch

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 27
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systemhaus

Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic
Wussten Sie schon..

DATEV hat ein Dokumentenmanagementsystem fur 1,38 €...

...pro Tag und Mitarbeiter.

Sie glauben das nicht?

m Kanzlei = 10 Mitarbeiter

m DATEV DMS classic MUV = 275 €

m 275 €/ 20 Arbeitstage = 13,75 €/ Tag

m 13,75€/Tag/ 10 Mitarbeiter = ~ 1,38 € pro Tag und Mitarbeiter

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner
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Digitales Archivieren mit DATEV DMS classic systemhaus
Unterscheidung DATEV DMS classic -
Dokumentenorganisation

DATEV DMS classic

die Losung flr
konsequentes Dokumentenmanagement

Zusatzlich

Dokumentenorganisation
die Einstiegslésung fur
Dokumentenerstellung und —
verwaltung

= Mehr Ubersicht durch klar

strukturierte und einheitliche
Ablage
= Standardisierung durch Einsatz

von Dokumentvorlagen
= Kurze Suchzeiten

= Flexibilitat durch Anpassen an
individuelle Unternehmens-
prozesse

= Rationalisierung durch digitale
Arbeitsablaufe, z.B. durch
Wegfall von Liegezeiten

= Revisionssichere Archivierung
durch lickenlose Nachvollzieh-
barkeit der Bearbeitungsschritte

= Schutz von vertraulichen
Dokumenten durch
Zugangssperren

= Volltextsuche

Digitalisieren von Belegen

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 29
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systemhaus

Naumann-Systemhaus — Danke flr Ihr Interesse.

Rufen Sie uns einfach an — wir beraten gerne.
(06043) 950 616

Losungs-
Partner

Naumann-Systemhaus, DATEV-DMS Ldsungspartner Seite 30




